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Liperin seurakunnan hankintaohje

Hankinnat on suoritettava julkisia hankintoja koskevan lainsésiddnnon mukaisesti.
Laki julkisista hankinnoista ja kéyttdoikeussopimuksista (1397/2016).

Kirkkohallituksen ohjeet hankinta-asioista:
https://sakasti.fi/hallinto-ja-talous/hankinnat/

Julkisten hankintojen neuvontayksikko:
www.hankinnat. fi

Lisdksi hankinnoissa noudatetaan seuraavia periaatteita:

1. Hankinnat tarkoittavat ensisijaisesti erilaisten ulkopuolisten palvelujen, tarvikkeiden ja vastaa-
vien kulutusluonteisten erien (kaikenlaiset koneet, esineet ja vélineet sekd raaka-aineet ja energia)
ostamista.

2. Hankinnat tulee tehd4 seurakunnan kannalta mahdollisimman tehokkaasti ja taloudellisesti ottaen
huomioon julkisia hankintoja koskevat kilpailuttamisma#riykset sekd hankintojen vaikutukset
ymparistoon ja sidosryhmiin.

3. Hankintojen kilpailutukseen ja vaihtoehtojen vertailuun kéytettivi aika ja vaiva on suhteutettava
hankinnan suuruuteen ja hankinnan oletettuihin vaikutuksiin.

4. Laatu- ja suoritusvaatimuksia ei tule asettaa korkeammiksi kuin kulloinkin on tarpeellista.

5. Hankintoja tehdess4 arvioidaan eri vaihtoehtojen vaikutuksia sidosryhmiin ja ympéristoon.
Arvioinnin tulee perustua objektiivisiin, osoitettavissa oleviin seikkoihin, esimerkikst ympiris-
tdsertifikaattiin, Reilun kaupan tuotteen kriteerien tiyttymiseen, kotimaisuuteen, valmistuspaikkaan
(esimerkiksi ldhiruoka), Joutsenmerkkiin tms. Arvioinnin perusteella voidaan suosia vastuullisem-
pia tuotteita tai palveluja tilanteissa, joissa vaikutuksiltaan haitallisempi tuote tai palvelu olisi hin-
naltaan edullisempi.

6. Hankintaprosessin eri vaiheet dokumentoidaan riittivisti ja hankintapaatdsten on oltava perustel-
tuja. Tarjoajia, toimittajia ja eri ratkaisuvaihtoehtoja arvioidaan tasapuolisesti ja syrjimatta.

7. Hankinnat ajoitetaan mahdollisuuksien mukaan hinnoiltaan edullisimpaan ajankohtaan.

8. Hankinnoista tiedotetaan avoimesti. Tarjouksenantajille varataan tarjouksen tekemiseen kohtuul-
linen aika.

9, Hankinnoissa otetaan huomioon mahdollisimman kattavasti tuotteen koko elinkaaren aikaiset

kustannukset ja ympéristévaikutukset seuraavien kysymysten avulla:

- voidaanko tuote tai palvelu jéttdd kokonaan hankkimatta

- voidaanko tuote lainata tai vuokrata

- voidaanko tuote hankkia yhteishankintana muiden tydalojen tai toimijoiden kanssa

- jos hankinta korvaa aiemman tuotteen, voidaanko vanha tuote korjata tai kunnostaa

- onko hankittavalla tuotteella ympéristdmerkki tai vastaava, esimerkiksi Joutsen-merkki tai onko
tuote Reilun kaupan tuote

- onko tuotteesta olemassa kestotuotetta kertakéytttuotteen sijaan



- onko hinta-laatusuhde kohdallaan (kestdvyys, pitkédikiisyys)

- onko tuotetta saatavana kierritysmateriaalista tehtyni (luonnonvarojen sééstiminen)

- ollaanko hankkimassa enemmin kuin riittdvd miari tuotetta (yleinen sddstaviisyys ja kohtuulli-
suus)

- onko saatavilla l3hituotteita kaukotuotteiden sijaan (kuljetusten ympéristdvaikutukset)

- onko hankinnassa kiinnitetty huomiota tuotteen kierrédtyskelpoisuuteen tai sithen, millaista jatettd
hankinta tuottaa

10. Kaikista seurakunnalle tehdyistd hankinnoista on saatava asianmukainen kuitti, johon ostokset
on eritelty riittdvisti, sekd takuu (niiden tuotteiden osalta, joille takuu yleensd myonnetédén).

11. Lahtokohtaisesti pienhankinnan voi tehdd, kun hankinnan arvo alittaa kansallisen kynnysarvon,
eli:

» Tavarat ja palvelut, alle 60 000 eurca

e Rakennusurakat, alle 150 000 euroa

+ Sote-palvelut, alle 400 000 euroa

« Muut erityiset palveluhankinnat, alte 300 000 euroa

« Kiyttdoikeussopimukset, alle 500 000 euroa
Pienhankinnat voi toteuttaa perustuen hintatiedusteluun tai pyytamaélli tarjouksia muutamilta totmit-
tajilta. Pienhankinnoista voidaan julkaista myos vapaaehtoinen ilmoitus HILMAssa ja Tarjouspal-
velu.fi -palvelussa (sidhkéisen kilpailutusjérjestelmiin kautta). Pienhankinnoissa tarjouskilpailun va-
lintaperusteena kiytetd4n useimmiten halvinta hintaa. Kokonaistaloudellista edullisuutta on suosi-
teltavaa kayttds esimerkiksi silloin, kun tuotteissa tai palveluissa on hintaan vaikuttavia laatueroja
tai laadulla on merkitysti.

12. Pienhankintoja voidaan toteuttaa tarjouskilpailun sijasta myds suorahankintana, jos:

o Tavara- tai palveluhankinta on arvoltaan vihiinen (alle 7 000 €, rakentamishankkeissa alle
20000 €)

o Hankinnalla on ennalta arvaamaton kiire, joka on tullut yllityksend

+ Kilpailuttamisesta saatava hydty miti todennikéisimmin ei ylitd kilpailuttamisen tuomia
kustannuksia

o Vastaavaa tuotetta on hankittu I#hiaikoina ja hintataso on selvilld

o Muita kysymykseen tulevia toimittajia ei ole tiedossa

13. Hankittaessa palvelua, johon sisiltyy ty&suoritus, seurakunta velvoittaa ennen sopimuksen tekoa
sopimuskumppaniltaan lain edellyttimit selvitykset. Selvitykset siilytetdén kahden vuoden ajan.
Yli vuoden mittaisissa sopimuksissa palvelun toimittaja toimittaa selvitykset seurakunnalle 12
kuukauden vilein.

14. Hankintavaltuudet
Hankinnasta alle 3 000 euroa (alv 0 %) piittdd kyseisesti tydalasta vastaava viranhaltija/tyonte-
kija tai talouspillikko tai kirkkoherra hyviksyttyjen miériarahojen puitteissa.

Hankinnasta 3 001-20 000 euroa (alv 0 %) piittas talouspaéllikko tai kirkkoherra hyviksyttyjen
méardrahojen puitteissa.

Hankinnasta yli 20 000 euroa (alv 0 %) piittid kirkkoneuvosto, ellei kirkkovaltuusto talousar-
vion hyviksymisen yhteydessi jonkin hankinnan osalta pidd hankintapaatosté itselldin.



